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E] Consigne : Lis chaque exercice et montre comment bien ranger tes fichiers et tes dossiers.
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a) Dans quel dossier ranger « problemes.pdf » ?
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1. Relie chaque fichier au bon dossier. _N 2. Coche : fichier ou dossier ? )
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3. Observe |’arborescence. )| | 4. Remets les étapes dans Iordre.
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J’écris un nom clair pour mon fichier.
Je clique sur « Enregistrer ».
Je choisis le bon dossier.

J'ouvre mon document.

b) Dans quel dossier ranger « lion.jpg » ?

c) Quel est le sous-dossier de « Images » pour les photos de voyage ?
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Je vérifie I’endroit ol je veux
ranger mon travail.
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f5. Coche les bonnes habitudes.
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Ma régle d'or :

Je donne un nom clair & mes fichiers,

@ Je laisse tous mes documents sur le bureau.

7 Je range mes images dans un dossier.

@] Je garde 5 fichiers avec le méme nom.

Je crée des dossiers pour m’aider.

Je supprime ce dont je n’ai plus besoin
avec l'aide d'un adulte.
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